administracyjny przekazuje do ksiggowosci co najmniej na 5 dni przed terminem
platnosci. W ksiegowosci, po przygotowaniu przelewu danego dokumentu, nastepuje
ich dekretacja polegajaca na: naniesieniu odpowiednich kont, okresleniu daty, pod jakg
dowdd ma by¢ zaksiegowany, ztozeniu podpisu osoby dekretujacej. Warsztat prowadzi
kase, w ktorej przechowywany jest niezbedny zapas gotowki, podjety z rachunku
bankowego na biezace wydatki. Wszystkie operacje kasowe ujmuje si¢ w raporcie
kasowym, sporzadzonym w dwoéch egzemplarzach na koniec kazdego miesigca.
Sprzedaz gotdwkowa ewidencjonowana jest przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej
zwanej potocznie "kasg fiskalng".

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa nie
przekracza 10.000,00 zt sa umarzane jednorazowo w miesigcu oddania ich do
uzywania, a o wartosci powyzej 10.000,00 zt amortyzuje si¢ metoda liniowa
jednorazowo na koniec roku podatkowego. Amortyzacje srodkdéw trwatych nalicza sie
stosujac stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, a
amortyzacje WNiP stosujgc stawke 50%.

Ze wzgledu na nieistotng warto$¢ nie rozlicza si¢ kosztow w czasie.

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 "Wynik finansowy". Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej
prowadzona jest w zespole "4" kont, tj. wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie
w podziatach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Ewidencja przychodéw i kosztow ich
uzyskania prowadzona jest w zespole "7" kont z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochoddw.

Podstawowym zabezpieczeniem ochrony danych w warsztacie jest uzywanie hasta przy
rozpoczgciu pracy z komputerem, ktore jest zmieniane raz w miesigcu. Ochronie
podlega zabezpieczenie przed przetwarzaniem danych wprowadzonych do systemow,
przechwyceniem informacji, modyfikacjg, odczytem lub  znieksztalceniem,
zniszczeniem, blokowaniem dostgpu do informacji, ujawnieniem informacji przez
osobe nieuprawniong. Archiwizowanie operacji ksiegowych jest dokonywane raz
w tygodniu na dysk zewnetrzny, ktéry jest przechowywany w siedzibie warsztatu.

5. inne informacje
Nie dotyczy

11. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Warsztat Terapii Zajeciowej nie posiada gruntéw stanowiacych wiasnos¢ JST
przekazanych w uzytkowanie wieczyste, jak tez dobr kultury

1.

1.1. | szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, zawierajacy

stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia, wewnetrznego oraz stan
koncowy

Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych - od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
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Wartosé brutto na 0,00 0,00 9.348,00 290.280,00 10.453,77 0,00 | 310.081,77
poczatek roku
obrotowego
Zwigkszenia, w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
tym
1) nabycie 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
2) przeniesienie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00
tym:




